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U bent de aanvraagprocedure voor ‘Bekend Transporteur’
gestart. In dit stappenplan leest u wat u moet doen om
Bekend Transporteur te worden:

Beschrijving

1

Ga naar www.schiphol.nl/bekendtransporteur. Klik op kopje ‘Bekend
Transporteur’ en download de volgende documenten:

e Aanvraagformulier aanwijzing ‘Bekend Transporteur’

e \Verbintenisverklaring Bekend Transporteur

e Beveiligingsprogramma Bekend Transporteur

Vul als aanvrager de documenten zorgvuldig in:

e Vul het Aanvraagformulier volledig in

e Laat de Verbintenisverklaring ondertekenen door een
tekenbevoegde vertegenwoordiger of tekenbevoegde
vertegenwoordigers (bewijs de volmacht door middel van een
KVK-inschrijving).

e Vul het Beveiligingsprogramma in en sla deze op met de naam
van uw bedrijf als toevoeging (bijvoorbeeld:
Beveiligingsprogramma Bekend Transporteur_Naam van uw
bedrijf).

Stuur de ingevulde documenten via e-mail naar
bekendtransporteur@schiphol.nl met in de onderwerpregel
‘Aanvraag Bekend Transporteur’. De mee te sturen documenten zijn:

e Aanvraagformulier aanwijzing ‘Bekend Transporteur’;

e Verbintenisverklaring Bekend Transporteur;

e Beveiligingsprogramma Bekend Transporteur (toegevoegd als:
Beveiligingsprogramma Bekend Transporteur_Naam van uw
bedrijf) en het

e bewijs van de volmacht (KVK-inschrijving)

Wacht hierna op reactie met bevestiging van de aanvraag. Schiphol
komt binnen 10 werkdagen met een reactie op uw aanvraag.

Na ontvangst van de bevestiging dat de aanvraag is goedgekeurd,
moet het bedrijf bij Schiphol worden geregistreerd of moet de
bestaande bedrijfsregistratie worden aangepast:

e Bentunog niet geregistreerd bij Schiphol in Vesta? Registreer
het bedrijf dan bij Area & Access Control via het
registratieformulier. Hoe u dat doet leest u op Schiphol | Bedrijf
registreren voor Schipholpassen
(https://www.schiphol.nl/nl/werken-op-
schiphol/pagina/bedrijf-registreren-voor-schipholpassen/).

e Is uw bedrijf al geregistreerd bij Schiphol en heeft u een eVesta
account? Dan moet u uw bestaande bedrijfsregistratie
aanpassen. Stuur een e-mail met als onderwerp ‘Aanvraag
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Bekend Transporteur’ naar access@schiphol.nl met daarin de
volgende gegevens:

e Werkgeversnummer,

e Opdrachtgever(s) Schiphol,

e Contactpersoon (deze moet tekenbevoegd zijn).

Na ontvangst van de bevestiging van de afdeling Area & Access
Control dat het bedrijf is geregistreerd of de bestaande
bedrijfsregistratie is aangepast, kan de aanvrager de VOG aanvragen
voor iedereen die de betreffende BT-autorisatie moet krijgen op
zijn/haar persoonlijke Schipholpas.
e De VOG moet worden aangevraagd met ten minste de
algemene screeningsprofielen 12, 13, 36, 38,41, 61 en 62.
¢ Indien van toepassing moet de VOG ook worden aangevraagd
voor de personen die de veiligheidscontrole van het voertuig
en de lading uit gaan voeren.

NB Indien de persoon al een geldige VGB in zijn/haar bezit heeft voor
een andere functie op de luchthaven Schiphol, kan deze gebruikt
worden voor de aanvraag. Voor meer achtergrondinformatie over of
de VGB geldig is, zie het Beleid te aanzien van Bekend Transporteur
(www.schiphol.nl/bekendtransporteur).
Na aanvraag van de VOG moet de persoon/moeten de personen voor
wie de BT-autorisatie wordt aangevraagd de e-learning Bekend
Transporteur volgen (https://bt.elearning4all.nl/e-learning/bekend-
transport). Indien van toepassing dient ook de persoon of dienen de
personen die de veiligheidscontroles van de voertuigen en lading uit
gaan voeren ook de e-learning met succes te hebben gevolgd.

Let op: bewaar het deelnamecertificaat van de e-learning goed,
hierop staat een unieke code die nodig is bij de vervolgstappen.

De handtekeninggemachtigde vraagt na succesvolle afronding van de
e-learning via eVesta voor alle chauffeurs een persoonlijke
Schipholpas aan met de functie ‘Chauffeur BT’ en voor de voertuigen
een Schiphol Voertuigpas met de functie ‘Voertuig BT'.

Wanneer de chauffeurs al over een persoonlijke Schipholpas
beschikken moet de handtekeninggemachtigde via eVesta ook de
extra functie ‘Chauffeur BT aanvragen. Ook moet voor eventuele al
geregistreerde voertuigen een extra functie ‘Voertuig BT worden
aangevraagd.

Na ontvangstbevestiging van de aanvraag van de persoonlijke
Schipholpassen en autorisatie (of enkel de autorisaties op een
persoonlijke Schiphol (voertuig) pas die men reeds in bezit heeft), kan
de aanvrager een afspraak inplannen om de passen op te halen bij het
Badge Center.
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Deze afspraak kan worden ingepland via de website:
schiphol.nl/afspraakpas ( https://www.schiphol.nl/nl/werken-op-
schiphol/schipholpas/aanvragen-nieuw/).

De chauffeur en/of diegene voor wie de Schipholpas met BT-
autorisatie is aangevraagd gaat naar het Badge Center en neemt de
volgende documenten mee:

e geldig legitimatiebewijs (enkel ID-kaart of Paspoort),

e de VOG (maximaal één kalendermaand oud (hierbij telt de
datum van afgifte)) dan wel indien van toepassing de VGB (let
wel op of de VGB gebruikt kan worden),

e deelnamecertificaat e-learning (met unieke code), dit mag
digitaal

e en, alleen als deze al in bezit is, de persoonlijke Schipholpas.

Zie ook: Schiphol | Naar het Badge Center
(https://www.schiphol.nl/nl/werken-op-schiphol/pagina/naar-het-
badge-center/)

Na ontvangst van de bevestiging voor de Schiphol Voertuigpas dient
deze op het voertuig te worden bevestigd. De voertuigpassen kunnen
opgehaald worden bij Doorlaatpost 60 of Doorlaatpost 90.
Doorlaatpost 90 is 24/7 geopend. Doorlaatpost 60 is geopend van
04:30 tot 24:00. Voor het laten bevestigen van de Schiphol
Voertuigpas is het niet nodig dat er een afspraak wordt gemaakt.

Praktische zaken

Aan de aanvraag van de VOG en de Schiphol-(voertuig)pas zijn kosten verbonden. De
actuele kosten zijn te vinden op:
* VOG: Wat kost een VOG-aanvraag? | Justis
= Schiphol Pas en Schiphol Voertuigpas: Schiphol | Reis zoals je wilt reizen via
Amsterdam Airport Schiphol ( https://www.schiphol.nl/nl/werken-op-
schiphol/pagina/werkgevers-kosten-pas/)

De doorlooptijd van de aanvraag van Bekend Transporteur is gemiddeld:
* Indien het bedrijf al bij Schiphol is geregistreerd: 30-35 werkdagen
* Indien het bedrijf niet al bij Schiphol is geregistreerd: 30-40 werkdagen
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